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香港老年學會 

安老服務業「過往資歷認可」 

申請人年資及相關工作證明 

「遵守法例與實務守則及執行操守指引〈二級〉」能力單元組合 包括三項能力單元： 

「遵守法例及實務守則 106217L2」、「執行專業操守指引 110846L2」  

和「根據指引執行項目 110853L2」  

 

 

 

 

 

申請人姓名：  香港身份證號碼：  

服務機構及單位：  

職位：  服務期： 由    年   月   日 至    年   月   日 

資歷要求：申請人須持有三年安老服務工作經驗或以上，當中必須最少兩年  

從事下列工作範疇和具備相關的工作能力  

請在以下適當的空格內填上  “” 

能力單元：遵守法例及實務守則  106217L2 

□ 能夠認識及遵守安老服務相關法例及機構服務守則，進行日常的工作，以保障

機構及服務使用者的利益  

能力單元：執行專業操守指引 110846L2  

□ 能夠瞭解及執行機構制定的專業操守指引，以提升機構的服務質素  

能力單元：根據指引執行項目 110853L2  

□ 能夠瞭解機構所制定的項目管理指引，並根據指引執行項目，以提升工作效率

及確保服務質素  

服務機構及單位名稱、

地址、電話、傳真： 

  

 

 

 

 

 

 (服務機構及單位蓋印) 

主管姓名： 
 

主管簽署： 
 

日期： 
 



申請人姓名 : ______________________________ 
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註：上述表格供僱主用作檢視僱員﹝申請人﹞所申請之能力單元組合職務要求  

 

 

 

註：上述表格供僱主用作檢視僱員﹝申請人﹞所申請之能力單元組合職務要求  

能力單元  遵守法例及實務守則  106217L2 

請在適當的空格內填上  “” 

相關工作範疇  遵守相關法例及機構守則  

 □ 於常規工作中，遵守安老服務相關的法例及機構服務守則  

能力單元  執行專業操守指引 110846L2 

請在適當的空格內填上  “” 

相關工作範疇  執行專業操守指引  

 

□ 透過不同的方法認識機構所制定的專業操守指引，例如：  

□ 入職導向  

□ 定期培訓  

□ 退修活動  

□ 機構文件等  

□ 嚴格遵守及執行專業操守指引，並應用於日常工作中，例如：  

□ 確定個人行為符合專業操守指引  

□ 能夠持平、公正、積極，配合整體服務運作，協助機

構的服務發展  

□ 在任何情況下，不作出損害機構利益的行為等  

□ 遵守相關條例之規定  

□ 於服務提供時遇到有關專業操守的困惑，即時尋求上級／督導

的協助  
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註：上述表格供僱主用作檢視僱員﹝申請人﹞所申請之能力單元組合職務要求  

能力單元  根據指引執行項目  110853L2 

請在適當的空格內填上  “” 

相關工作範疇  根據指引執行項目  

 

□ 透過不同的方法認識機構所制定的項目管理指引，例如：  

□ 入職導向  

□ 定期培訓  

□ 機構文件  

□ 員工督導等  

□ 根據項目管理指引，識別與執行項目相關的重點，進行項目執行

的工作，例如：  

□ 目的  

□ 進行項目時間  

□ 內容  

□ 對象  

□ 收費  

□ 預計支出  

□ 與其他團隊合作及溝通  

□ 檢討項目成效的方法及工具等  

□ 於執行項目期間遇有困難，適時尋求上級／督導的協助  


